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	VNITŘNÍ ŘÁD  ŠKOLNÍ  DRUŽINY
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	Změny ve směrnici jsou evidovány ve školní evidenční tabulce směrnic a řádů. 
Ruší se předchozí směrnice  ze dne: 1. 2. 2018


Obecná ustanovení

Na základě ustanovení §30 zákona č. 561/2004 Sb. o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako statutární orgán školy pro školské zařízení školní družinu tuto směrnici – vnitřní řád školní družiny. Směrnice je součástí organizačního řádu školy. 
Poslání školní družiny

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání, v platném znění. Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině. ŠD není pokračováním školního vyučování, má svá specifika, která ji odlišují od  školního vyučování. Hlavním posláním ŠD je zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace  žáků, částečně také dohledu nad žáky.

1. PRÁVA A POVINNOSTÍ DODRŽOVANÁ ŽÁKY, JEJICH ZÁKONNÝMI ZÁSTUPCI, PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ SE ZAMĚSTNANCI ŠKOLY
PRÁVA ŽÁKŮ
1. Žák má právo na  odpočinek a volný čas.
2. Žák má právo na demokratický, objektivní a tolerantní přístup všech dospělých.

3. Žák má právo na partnerskou spolupráci a komunikaci s vychovatelem ve formě dialogu (sám a nebo s pomocí svých bližních sdělovat své názory, obhajovat své skutky a diskutovat o nich).

4. Žák má právo na to, aby ho ostatní respektovali a chovali se k němu slušně a ohleduplně.

5. Žák má právo mít pocit jistoty, bezpečí, spokojenosti.
6. Žák má právo na ochranu před fyzickým a psychickým násilím, nedbalým zacházením a před kontaktem s narkotiky,  psychotropními látkami i kyberšikanou.
7. Žák může ve školní družině používat v nezbytných situacích svůj mobilní telefon.
8. Žák má právo se vyjadřovat k činnosti, průběhu i k organizaci ŠD.
9. Žáci mohou v době běžné činnosti ŠD navštěvovat zájmové kroužky.
PRÁVA ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ

1. Zákonný zástupce  má právo se vyjadřovat k činnosti, průběhu i k organizaci ŠD.

2. Zákonný zástupce po dohodě s vychovatelkou může vstoupit a navštívit prostor ŠD. 

3. Zákonný zástupce na požádání projedná s vychovatelem jakoukoli záležitost týkající se jeho dítěte.

4. Zákonný zástupce včas obdrží informace týkající se organizace, provozu i činnosti ŠD

POVINNOSTI ŽÁKŮ

1. Žák bez vědomí vychovatelky oddělení školní družiny neopouští.  

2. Ve ŠD se žák řídí pokyny vychovatelky, školním řádem a pravidly pro žáky, která jsou umístěna v místnosti ŠD.

3. S ohledem na své zdraví má žák respektovat zákaz kouření a užívání všech návykových látek v ŠD i mimo ni. Je si vědom, že při porušení tohoto zákazu bude využito všech dostupných výchovných opatření.
POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ

1. Zákonný zástupce včas omluví žáka z činnosti ŠD.

2. Zákonný zástupce včas nahlásí veškeré změny týkající se zdravotního stavu žáka a další nezbytné údaje (např. změna adresy, kontaktů, času odchodu atd.).

2. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLNÍ DRUŽINY
1. Ranní provoz je zajištěn od 7.00 do 7,45 h. Jedná se o ranní dohled. 
2.  Provozní doba ŠD je od 11,45 do 16 hodin (podrobnější rozpis je uveden v Provozním řádu ŠD na příslušný školní rok).
3. Z důvodu nenarušování činnosti ŠD je stanoven čas odchodu takto: 

· po obědě
· po 15 hodině kdykoli

4. Provoz ŠD končí v 16 h.  Pokud si do této doby nikdo žáka nevyzvedl,  vychovatelka telefonicky uvědomí zákonné zástupce. Odchod žáků se řídí údaji uvedenými na zápisním lístku. 
3.  Činnost ŠD probíhá v kmenových třídách, tělocvičně, v keramické dílně, školním i obecním hřišti a zahradě, v počítačové učebně, v okolní přírodě.
4. Oddělení se naplňují nejvýše do počtu 25 účastníků. V oddělení lze individuálně integrovat nejvýše 5 účastníků se zdravotním postižením. 
5. Ředitel stanovuje touto směrnicí nejvyšší počet účastníků na 1 pedagogického pracovníka s ohledem na druh vykonávané činnosti účastníků, zejména s ohledem na jejich bezpečnost takto:
a) při běžné činnosti v kmenových třídách, vycházkách po běžných trasách v okolí školy s běžným dopravním provozem max. 25 dětí

b) při organizačně či dopravně náročných nebo výjimečných akcích projedná vedoucí vychovatelka s ředitelem školy předem organizační zajištění akce včetně počtu doprovázejících osob

6. Do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod vedením zaměstnance školy k tomu určenému, který nahlásí počet žáků. 

7. V době  prázdnin v průběhu školního roku je zajišťován   provoz ŠD po dohodě se zřizovatelem tehdy, pokud je počet přihlášených žáků minimálně 10 žáků. Provoz školní jídelny není  zajištěn.
8. Rozsah denního provozu ŠD a rozvrh činnosti schvaluje ředitel školy na návrh vedoucí vychovatelky školní družiny. 

9. Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování (příklad) zejména formou odpočinkových, rekreačních a zájmových   činností; umožňuje žákům přípravu na vyučování.

Odpočinkové činnosti - mají odstranit únavu , zařazují se nejčastěji po obědě, dále dle potřeby kdykoliv během dne: společná četba, spontánní činnosti, poslechové činnosti, klidné hry apod.

Rekreační činnosti - slouží k regeneraci sil, převažuje v nich odpočinek aktivní 
s náročnějšími pohybovými prvky: vycházky, hry v přírodě, společné hry apod. Hry a spontánní činnosti mohou být rušnější.

Zájmové činnosti – rozvíjejí osobnost žáka, umožňují žákům seberealizaci i kompenzaci možných školních neúspěchů i další rozvoj pohybových dovedností a poznání. Jde o  řízenou kolektivní nebo individuální činnost: sportovní hry, přírodovědné, výtvarné a pracovně technické činnosti, dopravní výchova 

Příprava na vyučování - zahrnuje okruh činností související s plněním školních povinností, není to však povinná činnost ŠD. Může jít o vypracovávání domácích úkolů (se souhlasem zákonných zástupců), nikoliv před 15. hodinou tematické vycházky, kvízy, práce s knihou, vyhledávání a zpracování informací k určitému tématu.  

Společensky prospěšné činnosti – hodnocení týdne a plánování dalších činností, besedy v kruhu, příležitostné činnosti (večerní hra, karneval, Ukaž co umíš apod.)

Aktivity mimo školní budovu – výlety apod.

Individuální práce  -  rozvoj talentovaných žáků
10. Nepravidelné činností družiny  se mohou po dohodě s vychovatelkou zúčastňovat i žáci nezařazení   do družiny, pokud se této činnosti neúčastní plný počet žáků zařazených do družiny  stanovený pro oddělení či skupinu nebo vykonávají dohled i další zaměstnanci školy.
Přijetí a odhlášení žáků
Ředitelka stanoví ve vnitřním řádu pro jednotlivé formy zájmového vzdělávání podle § 2 vyhlášky č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání způsob evidence účastníků takto:

1. Ve školní družině je určena jako vedoucí zaměstnanec vedoucí vychovatelka (2 oddělení ŠD), která zajišťuje přijetí a odhlašování žáků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.

2. O přijetí účastníka k činnosti družiny rozhoduje ředitelka školy na základě zápisního lístku. Zápisní lístky odevzdávají i ti žáci, kteří navštěvují pouze dopolední družinu (tj. v době 5. vyučovací hodiny).
3. Odchod žáka ze ŠD  se řídí údaji uvedenými na zápisním lístku nebo je možno uvolnit žáka pouze:

· na základě písemné omluvenky

· na základě osobní domluvy se zákonným zástupcem žáka

· osobní vyzvednutí žáka zákonným zástupcem

5.  Zákonný zástupce může odhlásit žáka ze ŠD kdykoli během školního roku.

6.  Pokud žák opakovaně a soustavně  porušuje školní řád školní družiny, může být rozhodnutím ředitele z družiny vyloučen. 
7. Úplata je splatná v jedné či dvou splátkách – za období září až prosinec a leden až červen. Výše úplaty je stanovena předem na celý školní rok. Úplatu stanovuje směrnice Stanovení úplaty v ŠD č. j. ZSCEP/380/2023. Platba proběhne převodem na bankovní účet č. 106147000/0300, variabilní symbol – příjmení a osob. číslo žáka a zkratka ŠD (VZOR: Novotná, č.3, ŠD). Poplatek činí 300,- Kč měsíčně, tj.
	pololetně
	1500,- Kč,
	

	ročně
	3000,- Kč.
	


Ti, kteří budou do ŠD docházet pouze před obědem, tento poplatek neplatí.

Ředitel školy může rozhodnout o případném vyloučení žáka ze ŠD v případě opakovaného nezaplacení úplaty.
Výši úplaty může ředitel snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže

a) účastník nebo jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi podle zákona o pomoci v hmotné nouzi,

b) účastníkovi nebo jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle zákona o sociálních službách, nebo

c) účastník svěřený do pěstounské péče má nárok na příspěvek na úhradu potřeb dítěte podle zákona o státní sociální podpoře

a tuto skutečnost prokáže řediteli.

 Pokud za dítě není uhrazena úplata, ředitel školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze školní družiny.

 Pokud je v kalendářním měsíci omezen nebo přerušen provoz družiny po dobu delší než 5 dnů, úplata se účastníkovi      poměrně sníží.
8 V třídní knize je zaznamenávána nepřítomnost žáka ve ŠD, k přehledu odchodů jednotlivých žáků slouží tzv. odchodníček. 
3. ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ ŽÁKŮ A OCHRANA PŘED SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY, PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ A NÁSILÍ

Bezpečnost práce a ochrany zdraví:

1. Všichni žáci se chovají při pobytu ve ŠD i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a majetek svůj ani jiných osob.  Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově, nebo mimo budovu při akci pořádané školou žáci ihned ohlásí. Vychovatel školní družiny provedou poučení žáků v první hodině školního roku. O provedení poučení provede záznam. Škola odpovídá za žáky v době dané rozvrhem činnosti družiny.

2. Do školní družiny přicházejí žáci po skončení vyučování pod vedením zaměstnance školy k tomu určenému, který nahlásí počet žáků. Při odchodu do školní jídelny je zajištěn dohled nad žáky vychovatelkami.
3. Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícího provozu školy povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.

4. Zaměstnanci školy dodržují předpisy k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci a protipožární předpisy; pokud zjistí závady a nedostatky, ohrožující zdraví a bezpečnost osob, nebo jiné závady technického rázu, nebo nedostatečné zajištění budovy, je jejich povinností informovat o těchto skutečnostech nadřízeného a v rámci svých schopností a možností zabránit vzniku škody. Sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka informují bez zbytečných průtahů vedení školy a zákonného zástupce postiženého žáka. Při úrazu poskytnou žákovi nebo jiné osobě první pomoc, zajistí ošetření žáka lékařem. Úraz ihned hlásí vedení školy a vyplní záznam do knihy úrazů, případně vyplní předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten zaměstnanec školy, který byl jeho svědkem nebo který se o něm dověděl první.  
5.  Do činnosti ŠD se zařazují programy, které předcházejí projevům diskriminace, nepřátelství a násilí. Dále programy na ochranu před fyzickým a psychickým násilím, nedbalým zacházením a před kontaktem s narkotiky, psychotropními látkami i kyberšikanou.
4. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLNÍ DRUŽINY ZE STRANY ŽÁKŮ 

1. Žák zachází šetrně s hračkami, hrami, pomůckami i ostatním zařízením ve ŠD.
2.  Pokud dojde ke škodě na majetku, kterou prokazatelně žák zavinil, dojde k jednání se žákem a jeho zákonným zástupcem, kde se dohodne postup a způsob nápravy. 
Závěrečná ustanovení

1. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgánem školy pověřen zaměstnanec: Lenka Burešová, ředitelka školy
2. Ruší se předchozí znění této směrnice ze dne 1. 2. 2018. Uložení směrnice v archivu školy se řídí Skartačním řádem školy. 

3. Směrnice nabývá účinnosti dnem : 4. 9. 2023
V Čeperce 31. 8. 2023
Mgr. Lenka Burešová , ředitelka školy
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